LAMPIRAN

Gambar 1. Ruang Biro Administrasi Umum UNISSULA

Ruang Biro Administrasi Umum UNISSULA berada pada lantai 1 Gedung HM.
Sulchan Rektorat UNISSULA. Biro Administrasi Umum UNISSULA terdiri dari
beberapa Bagian dan Sub Bagian, diantaranya Kepala Bagian Pengelolaan
Lingkungan, Kepala Bagian Kesekretariatan dan Rumah Tangga, Kepala Bagian
Pengelolaan Sarana & Prasarana, Kepala Sub Bagian Taman & Kebersihan,
Kepala Sub Bagian Kesekretariatan, Kepala Sub Bagian Rumah Tangga, dan
Kepala Sub Bagian Logistik & Aset. Biro yang berada di bawah wewenang Wakil
Rektor Il ini memiliki Ruang Kerja dan prasarana arsip yang berdampingan
dengan Ruang Kepala Biro Administrasi Umum. Dengan adanya Sistem
Informasi Kerasipan, kinerja Biro Administrasi Umum dalam pengarsipan
meningkat dengan tertatanya prasarana arsip dan melakukan manajemen arsip

yang rapi, sehingga pengguna arsip dapat dengan mudah menemukan arsip.
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Gambar 2. (a) Tampilan pengaturan arsip sebelum dan (b) tampilan pengaturan arsip setelah ada
Sistem Informasi Kearsipan
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Gambar 3. (a) Tampilan sarana prasarana arsip sebelum dan (b) tampilan sarana prasarana arsip setelah
ada Sistem Informasi Kearsipan
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Gambar 4. (a) Tampilan lemari arsip sebelum dan (b) setelah ada Sistem Informasi Kearsipan



