LAMPIRAN 1

Struktur Organisasi

RAPAT
ANGGOTA

DEWAN PENGURUS PENGAWAS
PENGURUS

SYARIAH

PENGELOLA ANGGOTA
Keterangan :
Pengurus:

Ketua : Drs. H. Zainal Hidayat, MA.
Sekretaris : Djoko Tjahjono
Bendahara  : Drs. M. Cholil

Pengawas

Ketua . Klimi Hadiwijaya, SE.

Anggota : Drs. Amir Syarif, BS.

Anggota : Suyatno, Spd.




Dewan Syariah

Ketua : Drs. H. M. Zawawi
Anggota : M. Rais AS, BA.
Anggota : Drs. Abdul Wahab, SY
Pengelola

Manajer Pusat

Accounting/Kabag Operasional

Marketing Landing

Marketing Funding

Administrasi Pembiayaan

Teller Pusat

Manajer Cabang

Administrasi Pembiayaan

Teller

Marketing Funding

: Budi Harjo, SH

: Dewi Haryanti

: Sungkono

: Sukino

: Tri Rahayu

: Nurmalia Handayani, SE.

: Purwanto, Sos.

: Nirwanah, Sag.

: Nanik Lestari

: Eko Rudiyono



LAMPIRAN 2

Ketentuan dalam prosedur Simpanan Mudharabah di BMT Fosilatama adalah

sebagai berikut:

1. Prosedur pembukaan rekening:

a. Memberikan penjelasan kepada calon anggota tentang syarat umum tabungan
(setoran awal, saldo minimum dan lain sebagainya).

b. Mengisi dan menandatangani permohonan pembukaan rekening.

c. Minta kartu pengenal/identitas calon anggota yang sah dan masih berlaku
seperti KTP/SIM/Paspor.

d. Catat nomor serta tanggal dikeluarkannya pada formulir pembukaan rekening
tabungan, kemudian fotocopy dan cocokkan tanda tangannya dengan tanda
tangan yang tertera di formulir.

e. Lakukan pembukaan rekening ada komputer.

f.  Periksa kembali dokumen-dokumen tersebut memberikan tanda tangan pada
buku tabungannya.

g. Meminta anggota untuk memberikan tanda tangan pada buku tabungannya.

h.  Memeriksa kecocokan tanda tangan anggota dengan kartu identitas diri.

i. Menyerahkan buku tabungan tersebut langsung kepada bagian teller untuk
cetak transaksi.

J.  Setelah selesai buku tabungan dapat diberikan kepada anggota.

2. Prosedur Penyetoran Tabungan:

a. Meminta anggota untuk mengisi slip setoran.

b. Menyerahkan slip setoran, tabungan dan uang yang akan ditabung kepada
teller.

c. Teller memeriksa tanda tangan dan keaslian dari anggota.



Teller menginput data ke komputer.

Setelah sesuai datanya, memvalidasi slip setoran, teller mencetak buku
tabungan.

Kemudian setelah selesai, menyerahkan buku tabungan tersebut kepada

anggota.

3. Prosedur Penarikan Tabungan

a.

b.

Meminta anggota mengisi slip penarikan

Menyerahkan slip penarikan dan tabungan kepada teller.

Meminta kartu identitas anggota.

Mengecek kartu identitas dengan dibandingkan pada slip penarikan.
Mencetak tabungan.

Menyerahkan kartu identitas diri anggota beserta buku tabungan uang yang

diambil anggota.

4. Prosedur Penutupan Rekening

a.

Meminta anggota untuk mengisi dan menandatangani permohonan penutupan

tabungan dan slip penarikan saldo rekening tabungan.

. Meminta kepada anggota untuk mengembalikan slip penarikan yang masih ada

pada anggota.
Meneruskan permohonan tersebut kepada pejabat yang berwenang untuk

persetujuan.

. Mengeluarkan permohonan membuka rekening tabungan dari file tabungan dan

letakkan pada permohonan penutupan rekening tabungan.
Mempersilahkan anggota untuk mengambil saldo tabungannya setelah

dipotong biaya administrasi.



f. Setelah selesai transaksi kemudian diberikan stempel “rekening tutup”



LAMPIRAN 3
PRODUK SIMPANAN BMT FOSILATAMA
1. Funding/Penghimpunan
Produk penghimpunan dana yang dirancang khusus atas dasar Syari’ah terdiri dari
beberapa jenis simpanan, antara lain:
a. SiRELA (Simpanan Sukarela)
Yaitu simpanan Mudharabah yang penarikan dan penyetorannya dapat dilakukan
setiap saat. Bagi hasil diberikan setiap bulan atas saldo rata-rata harian dan
langsung menambah simpanan tersebut.
1) Keistimewaan si RELA:
a) Bagi hasil menarik.
b) Dapat dengan leluasa dalam melakukan transaksi.
c) Bebas biaya administrasi.
2) Manfaat:
a) Pemanfaatan saldo yang tersimpan dipergunakan untuk pemberdayaan
ekonomi mikro produktif yang halal dan bermanfaat.
b) Investasi jangka panjang dengan bagi hasil bersaing dengan sektor usaha
riil.
3) Persyaratan:
a) Menyerahkan foto copy identitas
b) Menyetorkan simpanan minimal Rp 10.000.- uang sekaligus sebagai saldo
minimal
c) Setoran selanjutnya minimal Rp 5.000,-
b. Si SUQUR

1) Keistimewaan Si SUQUR:



a) Bagi hasil kompetitif

b) Bebas biaya administrasi

c) Mendapat souvenir cantik

2) Manfaat:

a) Dapat melaksanakan ibadah qurban dengan mudah dan murah (hanya
dengan Rp 100.000,-/bulan dan 7 anggota dapat berqurban seekor sapi
setiap bulan)

b) Saldo yang tersimpan dipergunakan untuk pemberdayaan ekonomi ummat

c) Menjaga niat suci ibadah qurban karena simpanan hanya dapat diambil
apabila akan dipergunakan untuk berqurban.

3) Persyaratan:

a) Menyerahkan foto copy identitas diri.

b) Menyetor simpanan minimal Rp 100.000,- yang sekaligus sebagai saldo
minimal.

c. SiSUKA
Yaitu produk simpanan yang berguna untuk investasi jangka panjang dengan
jangka waktu yang beragam, yaitu 6 bulan dan 12 bulan.
1) Keistimewaan Si SUKA:

a) Bagi hasil kompetitif.

b) Bebas biaya administrasi.

c) Dapat dijadikan sebagai jaminan pembiayaan.

d) Mendapat sovenir cantik.

2) Manfaat:
a) Ikut berperan dalam pemberdayaan ekonomi mikro produktif yang halal

karena jaminan pemanfaatan atas saldo simpanan.



b)

Sarana investasi jangka pendek sebelum digunakan untuk pengembangan

usaha.

Pilihan jangka waktu

Jangka Waktu Nisbah (%0)
6 bulan 45/55
12 bulan 50/50




